动火作业安全管理须知
动火作业操作人员必须持有特种作业操作证，现场应有专人监管，动火作业前应清除动火现场10米范围内易燃物品，无法清理的必须采用不然材料格挡、防火毯覆盖，对孔洞、缝隙进行封堵。

配备消防器材，满足作业现场应急需求。高空作业必须设置接火盘、防火隔板。

宿舍、食堂、教室等区域必须提前清场或转移人员。

作业期间，必须落实至少1名监护人员，由监护人员对照《动火作业票》核实相关管控措施落实后方可准许作业。
作业人员必须严格按照审批的时间、地点、安全措施作业，监护人员发现违规操作或风险隐患，应及时制止动火作业。

进校区实施动火作业作业人员，必须持有有效的特种作业操作证，严禁无证人员、未经考核培训人员从事动火作业。

校区外第三方施工、外包单位作业人员，入校区前必须进行资质审核、身份登记、安全交底，不合格人员一律禁止入校区动火作业。严禁动火作业人员超范围、超审批内容作业。
动火作业前必须在建筑主入口、动火作业现场和其他重点显著位置进行公告。

五级风以上（含五级）天气，原则上禁止露天动火作业。因生产确需动火，动火作业应升级管理。

 作业完毕应及时清理现场，撤掉现场临时电源，确认无残留火种、无安全隐患。

 遵守行业规定及《哈尔滨工业大学（威海）后勤保卫处动火作业安全管理规定（试行）》。
以上内容我已认真阅读，并严格遵守。    

动火作业施工单位签字：                     年  月  日


	动火作业单位
	
	动火等级
	

	作业时间
	年    月    日    时至       年    月    日    时

	作业地点
	
	作业事由
	
	动火操作人员
	

	动火
作业
单位
安全
措施
	1.现场是否配置足够消防器材                          是□ 否□  数量：_____ 

	
	2.现场安全负责人、安全员是否落实                    是□ 否□

	
	3.施工现场是否清理可燃物品                          是□ 否□

	
	4.动火作业人员是否有操作证（附复印件）              是□ 否□

	
	5.作业完成后，是否能做到仔细检查清理现场            是□ 否□

	
	6.动火作业施工方案、安全措施、应急预案（填写附件）

	
	7.动火作业六必须：①必须清理周边可燃物和易燃易爆物质；②动火作业区域与其他区域必须进行有效防火分隔；③必须配备相应的消防器材，保障消防用水；④必须在现场设置警戒线或者安全标识；⑤必须保障疏散通道、安全出口、消防车通道畅通；⑥必须安排专门人员进行现场全过程监护。是□ 否□

	
	动火安全“四个要”：①动火单位现场管理人要坚守岗位；②动火单位现场管理人和动火作业人员要加强观察、精心操作，发现不安全苗头时，立即停止动火；③一旦发生火灾或爆炸事故时要立即报警和组织扑救；④动火作业人员要严格执行安全操作规程。

                                                   是□ 否□                                                         

	
	9.动火安全“一个清”：完成动火作业后，动火单位现场管理人和动火作业人员要彻底清理动火作业现场，并确认无误后才能离开。             是□ 否□

	动火作业单位
	负责人：
联系电话：
	动火作业单位
现场管理人
	防火负责人：         
联系电话：

	校内引进工程
管理单位
	审批意见：
项目监管人：          
负责人：                       年   月   日
	消防审查

备案部门
	审查备案意见：
负责人：                

 年   月   日

	后勤保卫处领导审核意见和签字：

年   月   日
	分管领导审核意见和签字：

年   月   日
	校区领导审核意见和签字：

年   月   日


注：本表一式三份，动火作业施工单位、引进工程管理部门、消防审查备案部门各一份。
附件：（本表一式三份，动火作业施工单位、引进工程管理部门、消防审查备案部门各一份）
动火作业施工单位安全管理

                                                        年  月  日
	施工单位
	

	施工时间、地点、事由
	

	施工方案
	

	安全措施


	举例：现场配备安全管理人员（     ）；现场配置2个干粉灭火器；对周围易燃物进行清理；操作员做好个人防护；乙炔、氧气气瓶间隔距离不少于5米，距离作业点不少于10米；作业完毕及时清理现场，撤掉现场临时电源，确认无残留火种、无安全隐患。



	应急预案


	


员工操作证：
哈尔滨工业大学（威海）后勤保卫处动火作业中（检查）表
	动火作业单位
	
	动火等级
	二级

	作业时间
	年    月     日     时至        年    月     日     时

	作业地点
	
	作业事由
	
	动火操作人员
	

	动火作业检查
	1.动火作业是否经过审批                                 是□  否□

	
	2.现场是否配置足够消防器材                             是□  否□  数量：_____

	
	3.现场安全负责人、安全员是否落实                       是□  否□

	
	4.动火作业人员是否有操作证 ，人证合一                  是□  否□

	
	5.作业人员操作是否规范，正确使用劳保防护用品用具       是□  否□

	
	6.施工现场是否清理易燃易爆物品                         是□  否□

	
	7.施工现场用电安全是否规范                             是□  否□

	
	8.切割机是否配备金属挡板，高空作业吊篮是否有金属遮挡板 是□  否□

	
	9.作业间歇期是否清理作业区域，切断电源，消除火种。     是□  否□

	
	10.是否存在其它动火作业安全问题                        是□  否□

	发现问题

	

	整改措施
	

	施工单位签字
	

	检查人员
	                                                            年   月   日


注：本表一式三份，动火作业施工单位、引进工程管理部门、消防审查备案部门各一份。
哈尔滨工业大学（威海）后勤保卫处动火作业（验收）表
	动火作业单位
	
	动火等级
	

	作业时间
	年    月    日    时至       年    月    日    时

	作业地点
	
	作业事由
	
	动火操作人员
	

	动火作业验收
	1.作业完毕必须清理现场，确认无残留火种（明火及高温残渣）  是□  否□  

	
	2.作业完毕，恢复作业时拆移的盖板、箅子板、扶手、栏杆、防护罩等安全设使用功能                                                   是□  否□

	
	3.将作业用的工器具、脚手架、临时电源、临时照明设备等及时撤离现场                 

是□  否□   

	
	4.将废料、杂物、垃圾、油污等清理干净                      是□  否□

	
	5.是否存在其它动火作业安全问题                            是□  否□

	验收情况

	合  格□  

不合格□  


	整改措施
	

	施工单位签字
	

	检查人员
	                                                            年   月   日


注：本表一式二份，引进工程管理部门、消防审查备案部门各一份。
附件1：哈尔滨工业大学（威海）后勤保卫处动火作业申请审批表











