哈尔滨工业大学（威海）专家公寓入住申请审批表
                                                                                                                            编号：

	申请

入住

人员

基本

信息
	姓   名
	
	性  别
	
	民  族
	
	职  称
	
	照
片

	
	文化程度
	
	籍  贯
	
	婚姻情况
	
	

	
	工作单位
	
	联系电话
	
	

	
	身份证（护照）号码
	
	房间号
	
	押金
	
	


	
	如果有家属同住请填写以下内容

	
	与申请人关系
	姓名
	性别
	年龄
	工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	单位申请专家公寓说明（可另附个人或单位用房申请书）

	申请
单位
	（专家公寓申请说明）：

(用房起、止时间）：                                            申请单位盖章：
                            申请单位领导签字：                年    月   日 

	资格
审批
	人力资源处(或相关主管部门)签字审批人员情况：                     盖    章：
经审核，符合专家公寓使用条件                              年    月   日

	
	主管人力资源处（或相关主管部门）副校长签字：


	房源
审批
	物业办公室关于空房源情况说明：    见附件
                                                             经办人：   

	
	后勤保卫处处长签字（现有房源情况审批）：                          盖    章：
                                                               年    月   日  

	
	主管后勤保卫处副校长签字：


	校长签字（长期使用专家公寓、特殊情况用房申请）：


	注：1.人力资源处（或相关主管部门）审核是否符合专家公寓使用条件（具有副高级及以上职称或相当待遇人员），主管人力资源（或相关主管部门）副校长批准。 后勤保卫处依据现有房源情况提供入住意见，主管后勤保卫处副校长批准。
    2.入住专家短期居住（一年以下，含一年）由部门主管副校长签字审批。

    3.长期居住（一年以上）及文件规定外的其它情况由校长签字审批。


