
主楼礼堂使用申请表

    编号：             

	申请使用单位
	

	活动名称
	
	预计参加人数
	         

	是否邀请

校外人员
	□是  □否
	工作单位：                

	人员姓名：


	彩排时间
	       年      月     日     时      分    至       时       分

	彩排设备需求
	□音响      □基础灯光     □投影仪       □麦克    个（共5个）

	是否使用外租设备
	□是  □否
	外租设备种类、数量及设备入场时间
	

	活动开门时间
	年     月     日      时      分  

	活动负责老师
	
	电话
	

	活动申请具体联系人
	
	电话
	

	活动现场总协调人
	
	电话
	

	观众入场时间、活动开始时间及礼堂固有设备需求：  

□音响     □基础灯光    □投影仪    □麦克    个 （共5个）                               

	是否使用钢琴
	□是  □否
	审批（研究生院一号楼403）
	

	主办单位领导审批签字并加盖单位公章
	党委工作部（H313）审批
	后勤保卫处（H308A）审批

	                        年　　月　　日
	     年　　月　　日
	         年　　月　　日

	使用须知

1.认真执行学校有关安全责任规定，牢固树立安全意识，责任到人。
2.活动主办单位必须本着“安全第一”的原则，组织和安排活动。
3.讲文明、讲礼貌、守纪律、保持场内清洁，爱护礼堂内的一切公共设施，遵守礼堂各项规章制度，听从礼堂工作人员指挥并服从工作人员管理。如造成设施设备损坏，需照价赔偿。
4.礼堂内严禁吸烟,禁止动用明火或在演出时禁止使用明火道具。

5.严禁使用胶带粘贴任何物品，可使用美纹纸，但需要提前与工作人员进行沟通确认。
6.凭票入场时，持假票或采取其它欺骗手段入场者，工作人员有权令其退场，如无票者确因活动需要进场时，须经礼堂管理人员批准后并按指定座位就座。
7.非活动相关工作人员，活动正式入场前严禁进入场内。
8.活动主办单位安排工作人员人数要充足并积极到位，严格禁止工作人员吸烟等违纪行为发生。
9.所有工作人员需熟悉现场疏散通道，在出入口做好安全防范工作，听到撤离命令，要立即做出反应。以最快的速度，保持人员顺序疏散出去。
10.对于违反礼堂管理规定，不听劝告态度蛮横者，礼堂工作人员有权令其退场，造成后果的一律由使用礼堂的主办单位负责，情节严重者依法追究其法律责任。
11.申请使用礼堂的主办单位须派专人在活动期间负责现场，活动结束后负责清理现场。
12.严禁活动现场人员在未经礼堂管理员同意下私自操作礼堂设备，因教育不严，管理不善，擅自操作导致发生事故，将追究使用单位法律责任。
13.活动期间（包括排练）使用的话筒电池等耗材由使用单位提供。
申请使用礼堂的单位负责人申明如下：

以上各项内容均已详细阅读并已要求全体工作人员和参加活动人员严格遵守。
申请使用单位负责人签字：                  

                                        年　　月　　日


